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QUY CHE QUAN TRI CONG TY

Pic¢u 1. Trinh ty, thii tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi dong cd dong
1. Théng bao vé viéc chdt danh sach cd dong co quyén tham du hop Pai hoi dong
co dong:
Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach cb doéng c6 quyén tham dy

hop Pai hoi dong c6 dong tdi thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cubi cing
du kién.

2: Thong bao tri€u tap hop Pai hoi déng cd dong thuc hién theo khoan 3 Diéu 18
bicu 1¢ Cong ty.

3. Cach thire ding ky tham du hop Pai hoi dong c6 dong:

a. Céch thuc dang ky tham du cudc hop DPai hodi déng cd dong duogc qui dinh
r0 tai Thong bao moi hop Pai hoi déng co dong, bao gém lién hé truc tiép hoac
giri Phiéu dang ky/ ty quyén tham du hop (theo mau dinh kém Thong bao moi hop
Pai hoi dong c6 dong) vé Cong ty.

b. C6 dong dang ky hinh thirc tham du hop Dai hoi ddng cbd dong theo cach
thirc da ghi trong thong bao, bao gom:

- Tham dy va biéu quyét/béu cu truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho mot dai diél"l khac thgm du va biéu quyét/béu cu tai cudc hop.
Viéc uy quyén thuc hién theo Diéu 16 Biéu 1¢ Cong ty.

- Guri phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr dén cudc hop thong qua gui thu, fax, thu
dién tur.
€. Khico du diéu kién, Cong ty s€ thong bao va hudng dan Cé)’ dong dang ky
biéu quyét thong qua hop Pai hdi dong c6 dong truc tuyén, bd phi€u dién tir hoac
hinh thirc dién tr khac phu hop v61 qui dinh ctiia Phép luat.

4. Cach thtc bo phiéu, cach thirc kiém phiéu va thong bao két qua kiém phiéu:

- Khi lam thu tuc dang ky du hop, co dong hodc nguoi dai dién cua co dong
dugc cAp mot thé biéu quyet va mot hodc nhiéu phiéu biéu quyét, trén d6 ghi mé s6
cb dong, ho va tén cua c6 dong, ho va tén nguoi dai dién dugc uy quyén va sd phiéu
biéu quyét cta co dong do.

- Khi tién hanh biéu quyét tai cudc hop, ¢ dong gio thé biéu quyét va danh dau
vao 6 tuong ung trong phleu bleu quyét. Co dong hodc nguoi dai dién cua cd dong
phai ky t€n vao phiéu biéu quyét trude khi chuyén phiéu biéu quyét cho Ban Kiém
phiéu.

- Sau khi thu va kiém phiéu biéu quyét, tong sO phleu dong ¥, khong dong v,
khong co y kién hodc khong hop 16 theo ting van dé dugc Chu toa cong bd trude
khi két thuc cudc hop.

- Co dong hodc nguoi dai‘ dién cua cb d(:)ng dér; sau khi cudc hop da khai mac
van dugc dang ky va c6 quyén tham gia bi€u quyét ngay sau khi dang ky. Trong
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truong hop nay, Phiéu biéu quyét cua c6 déng hoic ngudi dai dién cua cd dong s&
dugc gach bo nhitng ndi dung ma cudc hop da biéu quyéet trude d6. Hi¢u luc cua
nhirng ndi dung da dugc cudc hop bi€u quyét trude do khong thay doi.

5. Cach thirc phan déi quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢ dong

a. Co déng biéu quyet phan déi nghi quyét vé viéc t6 chirc lai Cong ty hodc thay
d6i quyén, nghia vu cua c6 dong quy dinh tai Piéu 1 Cong ty co quyén yéu cau Cong
ty mua lai co phan cua minh. Y¢&u céu phai bang vin ban, trong d6 néu ro tén, dia chi
clia cd dong, so luong co phan tirng loai, gia du dinh ban, 1y do yéu cau Cong ty mua
lai. Yéu cau phai duoc gui dén Cong ty trong thoi han muoi (10) ngay, ké tir ngay
Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai diém nay.

b. Cong ty phai mua lai cd phan theo yéu cau cia c6 dong quy dinh tai diém a
khoan 5 Diéu nay voi gia thi truong trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay
nhén duoc yéu cau. Truong hop khong thoa thuan duoc vé gia thi cac bén c6 thé yéu
cau mot t6 chirc tham dinh gia chuyén nghiép dinh gia. Cong ty gioi thiéu it nhat ba
(03) to chitc tham dinh gid chuyén nghiép dé c6 dong lya chon va lya chon d6 1a
quyét dinh cubi cung.

6. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong duogc lap theo Piéu 23 Diéu 18 Cong ty.

7. Nghi quyét Pai hoi dong co dong duoc cong bd trén website cia Cong ty trong
thoi han hai muoi bon (24) gio ké tur khi két thuc cudc hop hodc khi két thiic kiém
phiéu lay y kién.

8. Viéc Pai hoi dong cd dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc 1y ¥ kién bang
van ban:

a. Cac truong hop khong dugc ldy ¥ kién bang vin ban quy dinh tai khoan 1
Diéu 21 Piéu 1& Cong ty, cu thé:

- Thdng qua bao cao tai chinh nam;

- DPinh huéng phat trién ctua Cong ty;

- Béu, mién nhiém, bdi nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong Quén trj va Ban
Kiém soat.

b. Quy trinh 13y ¥ kién bang vin ban:

- Viéc chdt danh sach cb dong co quyén biéu quyét thuc hién theo khoan 1 Diéu
nay.

- Tham quyén va thé thirc 1y y kién bang van ban thyc hién theo Diéu 22 Piéu 1¢
Cong ty.
Piéu 2. Pé cir, ing cir, bau, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hji ddong quan
tri

1. Thanh vién Hoi dong Quaén tri phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai
khoan 3 DBiéu 26 biéu 1€ Cong ty.

2. Cach thirc tng ctr, dé cir ngudi vao vi tri thanh vién Hoi dong quan tri:

a. C6 dong, nhoém cod dong dugc quyéq g ctr, dé ctr ngudi vao vi tri thanh vién
Hoi dong quan tri theo khoan 2 Bicu 25 Diéu 1€ Cong ty.
b. Truong hop s6 lugng tng vién Hoi dong quan tri do c6 dong hodc nhom cd

déng dé ctr va ung cir van khong du sb luong can thiét, s lugng tmg vién con lai s&
do Hoi dong quan tri duong nhi¢m dé cir. Thu tuc Hoi dong quan tri duwong nhiém
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gidi thidu tng vién Hoi dong quan tri phai duoc cong bd rd rang va phai duoc Dai
hdi dong c6 dong thong qua trude khi tién hanh dé cu.

3. Cach thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri:

a. Danh sach tng vién dé bau Hoi déng Quan tri phai dugc Pai hoi déng cd
dong thong qua trudce khi tién hanh bau ctr.

b. Trudc khi bau cu, mdi c¢b déng hoic nguoi dai dién ¢ dong duoc phat phiéu
bau trén do ghi ma s6 ¢o dong, ho va tén cua c6 dong/ ho va tén dai dién dugc uy
quyén va sb phiéu biéu quyét va danh sach cac tng vién.

c. Viéc bau thanh vién Ho1 dong quan tri phai thue hién theo phuong thire bau
don phleu theo d6 mdi co dong co téng sd phleu biéu quyet tuong tmg véi tong sb
¢6 phan sé hitu nhan véi s6 thanh vién duoc bau ctia Hoi dong Quan tri. C dong co
quyén don hét hodc mot phan tong s6 phiéu bau ciia minh cho mot hodc mot sé tng
ctr vién. Ngudi trang cir thanh vién Hoi dong Quan tri duoc x4c dinh theo sd phiéu
bau tinh tir cao xudng thap, bit dau tir tng cir vién c6 sd phiéu bau cao nhit cho dén
khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Trudng hop ¢ tir 02 ing ctr vién
tro 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing ctia Hoi dong
Quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac ung cir vién c6 s6 phiéu bau ngang
nhau.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri bi mién nhiém, bii nhiém trong cac truong hop
quy dinh tai khoan 4 Biéu 26 Diéu 1€ Cong ty.

5. Cong ty cong bd thong tin vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri trén website cua cong ty va cho cac co quan hitu quan theo quy dinh hién
hanh.

6: Cong b‘é thong tin rng vién thanh vién HoO1 déng quan tri thuc hién theo khoan 1
bicu 25 Dicu 1€ Cong ty.

Piéu 3. Trinh tw va thi tuc té chirc hop Hoi dong quan tri

Thong bao hop Hoi déng quan tri; Diéu kién to chirc hop Hoi dé)ng quan tri;

Céch thuc biéu quyét; Cach thirc thong qua nghi quyét cua Hoi dong quan tri; Ghi
bié€n ban hop Ho1 dong quan tri va Thong bao nghi quyét Hoi dong quan tri thuc hién
theo Diéu 30 Diéu 1€ Cong ty.
Diéu 4. Dé cir, ung cir, béu, mién nhiém va bai nhiém Kiém soat vién

1. Kiém soat vién phai cé tiéu chuan va diéu kién theo khoan 2 Diéu 36 Diéu 1¢
Cong ty

2. Cach thuc ung ctr, dé cur nguoi vao vi tri Kiém soat vién:

a. C6 dong, nhom ¢ dong duoc quyén Gng cir, dé cir nguoi vao vi tri Kiém soat
vién theo khoan 1 Biéu 35 biéu 1¢ Cong ty.

b. Truong hop $6 lugng cac ung vién Ban Kiém soét do ¢c6 dong hoac nhom cd
dong dé ctr va img cu khong du s luong can thiét, so luong tng vién con lai s€ do
Ban Kiém soat duong nhi¢m dé cu. Thu tuc Ban Kiém soat duong nhiém gidi thi¢u
ung vién Ban Ki€m soat phai dugc cong bd rd rang va phai dugc Pai hoi dong co
dong thong qua trudce khi tién hanh dé cu.
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3. Cach thtrc bau Kiém soat vién:

a. Danh sach tmg vién dé bau Kiém soat vién phai dugc Pai hdi dong cd dong
thong qua trudce khi tién hanh bau cu.

b. Trudc khi bau cur, moi ¢6 dong hodc nguoi dai dién c6 dong dugc phat phiéu
bau trén do6 ghi ma s6 c6 dong, ho va tén cua co6 dong/ ho va tén dai dién dugc uy
quyén va so phi€u biéu quyét va danh sach cac trng vién.

c. Viéc bau Kiém soat vién phai thyc hién theo phuong thirc bau don phleu
theo d6 mdi cd ~dong co téng sb6 phiéu biéu quyet twong ng voi tong s6 ¢6 phan so
htru nhan voi s6 Kiém soat vién duge bau. Co dong co quyén don hét hodc mot phan
téng s6 phiéu bau cua minh cho mot hogc mot so tmg cur vién. Nguoi tring cur Kiém
soat vién duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bt dau tir tng cir
vién c6 sd phiéu bau cao nhét cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 18 cong
ty. Truong hop co tir 02 Gmg cu vién tro 1én dat cung s6 phleu bau nhu nhau cho vi tri
Kiém soat vién cudi cung thi s& tién hanh bau lai trong sd cac tmg ctr vién c6 sd
phiéu bau ngang nhau.

4. Kiém soat vién ‘bi mién ‘nhiém, bai nhiém trong cac truong hop quy dinh tai
khoan 4 va khoan 5 Picu 36 Diéu 1€ Cong ty.

5. Cong ty cong bd thong tin vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién trén
website cua cong ty va cho cac co quan hitu quan theo quy dinh hién hanh.

6. Cong bd thong tin Gmg vién thanh vién Ban kiém soat thuc hién theo khoan 1
Diéu 35 biéu 1€ Cong ty.
Piéu 5. Lua chon, b6 nhiém va mién nhi¢ém ngudi diéu hanh
1. Céc tiéu chuan cta nguoi diéu hanh

a. Tiéu chuin va diéu kién cua Tong giam dbc theo khoan 2 Piéu 34 Diéu 18
Cong ty.

b. Tiéu chuan va diéu kién ctia Ph6 Tong giam doc

- (o du nang lyc hanh vi dan sy va khong tl}uéc doi tuong khong dugc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 18 ctia Luat Doanh nghiép.

- Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh ctia Cong ty.
c. Tiéu chuan va diéu kién cua Ké toan trudng

- Khong 1a nhitmg nguoi khong dugc 1am ké toan theo Piéu 52 Luat K& toan so
88/2015/QH13 va Piéu 19 Nghi dinh s 174/2016/ND-CP;

- C6 pham chét dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, co y thic chap
hanh phap luat;

- (o trinh do chuyén mon, nghi¢p vu vé ké toan tir bac dai hoc tré 1én;
- C6 chung chi bdi dudng ké toan truong;

- €06 thoi gian cong tac thuc té vé ké toan it nhat 13 05 nam.

d. Tiéu chuan va diéu kién cta Giam ddc/ Phé Giam déc chi nhanh

- C6 du nang lyc hanh vi dan sy va khong thudc d6i twong khong duoc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 BPiéu 18 ctia Luat Doanh nghiép;

- (o trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong linh vuc dugc phan cong.
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2. Hoi ddéng quan tri quyét dinh viéc bd nhiém nguoi diéu hanh Cong ty theo cac
quy dinh do H)i dong quan tri ban hanh.

3. Ky hop dong lao dong voi ngudi didu hanh doanh nghiép va Kiém soat vién

Khi 1am viéc chuyén trach tai Cong ty, ngudi diéu hanh, kiém soat vién duoc
ky hop dong lao dong va dugc hudong cac ché do ctia ngudi lao dong theo Luat Lao
dong.

4. Cac trudng hop mién nhiém nguoi diéu hanh
a. Khong con du tiéu chun va didu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;
b. C6 don tu chuc;

c. Vi pham trach nhiém va nghia vu cta nguoi diéu hanh quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty;

d. Khong hoan thanh nhiém vuy;
e. Theo Nghi quyét ciia Hoi dong quan tri.

5. Cong ty cong b thong tin bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh trén
website, cho cdc co quan hitu quan, Uy ban Ching khodn, S¢ Giao dich Chung
khoan theo quy dinh hién hanh.

Picu 6. Phoi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va Tong
giam doc
1. Thu tuc, trinh ty triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua

hop gitra Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va Tong giam dbc dugc thyc hién theo
Diéu 30 Piéu 1¢ Cong ty va quy dinh sau:

a. Ban Kiém soat dugc nhan thong bao moi hop, phiéu 13y y kién thanh vién Hoi
d6ng Quaén tri va cac tai lidu kém theo cung thoi diém va theo phuong thire nhu dbi
vO1 thanh vién Hoi dong Quan tri.

b. Trudng hop Tong giam déc duoc moi tham du cude hop Hoi ddng Quan tri thi
s€ dugc nhan thong bao va céc tai li¢u kém theo (néu co).

c. Bién ban hop Hoi dong Quan tri va nghi quyét cia Hoi ddng Quan tri duoc gui
dén Ban Kiém soat va Tong gidam doc vao cung thoi diém va theo phuong thirc nhu
doi voi thanh vién Hoi dong Quan tri.

2. Cudc hop Ban kiém soat:

a. Ban Kiém soét c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc
tham du cac cudc hop cua Ban Kiém soat va tra 101 cac van dé ma cac thanh vién Ban
Kiém soat quan tim. Yéu cau tham dy hop Ban Kiém soat phai dugc guri bang vin
ban trong d6 néu rd muc dich, van dé can thao luin va cac tai liéu kém theo (néu co).

b. Bién ban hop cua Ban Kiém soat c6 sy tham gia cta thanh vién Hoi dong
Quan tri va Tong giam doc phai dugc guri dén cac thanh vién tham du cude hop.

3. Truong hop Ban Kiém soat hoic Téng giam dbe dé nghi triéu tap hop Hoi
ddng Quan tri thi phai giri vin ban dén Chu tich Hoi dong Quan tri, trong d6 néu 1
muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén cua Hoi dong Quan
tri. Chu tich Hoi déng Quan tri phai triéu tap hop Hoi déng Quan tri theo thoi han
quy dinh tai Diéu 16 Cong ty.
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4. Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngay két thic quy, Téng giam dbc phai 1ap bao
c4o giri dén Hoi dong Quan trj va Ban Kiém soat vé:

a. Két qua va tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh;

b. Viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao;

c. Vi¢c thuc hién nghi quyét Ho1 dong Quan tri va cac van dé Hoi dong Quan tri
uy quyén.

5. Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, ‘giam sat gitra cac thanh vién Hoi
ddng quan tri, cac Kiém soat vién va Tong giam ddc:

a. Hoi déng Quan tri giam sat Tong giam ddc trong viéc diéu hanh kinh doanh
hang ngay cua Cong ty; Ban Kiém soat giam sat Hoi dong Quan tri va Tong giam
dbc trong viée quan ly va diéu hanh Cong ty. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong
Quan tri, Tong giam ddc vi pham cac quy dinh phép luat, diéu 1¢ Cong ty, nghi quyet
ciia Hoi dong Quan tr thi co quan giam sat phai théng bao ngay bang vin ban dén
dbi tugng vi pham, yéu cAu ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dat hanh vi vi pham va
c6 giai phap khic phuc hau qua.

b. Truong hop Hoi ddéng Quan tri phat hién c6 Kiém soat vién vi pham trong
viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc giao thi Ho1i d6éng Quan tri phai thong bao
bang van ban dén Ban Kiém soat; yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham cham dut hanh
vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

c. Ban Kiém soat phai théng bao bang vin ban cho Hoi dong Quén tri, Tong
giam doc khi tién hanh cac hoat dong kiém tra tai Cong ty trude 05 ngay lam viéce.

Piéu 7. Quy dinh vé danh gia hang nim, khen thuéng va ky luit déi véi thanh
vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam doc va nguwoi dieu hanh kKhac

1. Danh gia hang nam:

- Can ctr vao churc nang nhiém vu dugc phan cong, Hoi dong Quan tri t6 chirc
danh gia két qua thuc hién nhiém vu cua ting thanh vién Ho1 dong Quan tri, Truong
Ban kiém soat, Tong Giam doc va nguoi diéu hanh khac.

- Can cu vao chirc nang nhiém vu duoc phan cong, Truong Ban Kiém soat to
chtrc danh gia két qua thuc hién nhiém vu cua timg Kiém soat vién .

2. Khen thuong:

- Cin cir két qua san xuét kinh doanh, Hoi dong Quan tr trinh Dai hoi dong ¢o
dong thuong nién hang nam quyét dinh viéc trich quy khen thuong doi véi Hoi
d6ng Quan tri, Téng Giam ddc, nguoi diéu hanh va Ban Kiém soat.

- Can ctr vao két qua danh gia hang nam, Ho1 dong Quan tri quyet dinh vi¢c chi
thuong ddi voi cac thanh vién Hoi dong Quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam dbc
va ngudi diéu hanh khac.

3. Ky luat:

- Can ctr Luat Doanh nghiép, Piéu 1& Cong ty, BO luat Lao dong, Hoi dong
Quan tri xem xét, trinh Dai hdi dong c6 déng quyet dinh ky luat doi véi thanh vién
H(f)~i dong Quan tri n€u vi pham. Muc d§ xu 1y tir nhac nhd, khién trach, canh céo,
mién nhiém, bai nhiém.

- Can ctr Luat Doanh nghiép, Bleu 1¢ Cong ty, BO luat Lao dong, Ban Kiém
soat xem xét, trinh Pai hoi dong co dong quyét dinh ky luat d6i voi Kiém soat vién
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néu vi pham. Murc d6 xwr ly tir nhic nho, khién trach. canh cdo, mién nhiém, bai
nhiém.

- Cén ctr Luat Doanh nghi¢p, Diéu le Cong ty, Bo luat Lao dong, Hoi dong
Quaén trj xem xét, quyét dinh ky ludt ddi voi Téng Giam dée, ngudi didu hanh néu
vi pham. Mue do xt ly tir nhic nho, khién trach, canh cdo, kéo dai thoi han nang
béc luong, m1en nhiém, bai nhiém.

Piéu 8. Lua Lhon b nhiém, mlen nhi¢ém Nguoi phu triach quén tri cong ty trong
trwomg hop 14 cong ty niém yét

1. Tiéu chuan cua nguoi phu trach quan tri Cong ty thuc hién theo khoan 2 Diéu
31 Didu ¢ Cong ty.

2. Hoi ddng quan tri quyel dinh viéc b6 nhiém ngudi phu trach quan tri Cong ty
theo cdc quy dinh do Hoi déng quan tri ban hanh.

3. Céc truong hop mién nhiém ngudi phu trach quan tri Cong ty;
a. Khong con du tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai khoan 1 DPiéu nay;
b. C6 don tlr chirc;

¢. Vi pham trach nhi¢m va nghia vu clia ngudi phu trdch quan trj Cong ty quy
dinh tai Diéu 18 Céng ty;

d. Khong hoan thanh nhiém vy;
e. Theo Nghi quyét cua Hoi ddng quan tri. ’
4. Cong ty cong bd thong tin bd nhiém, mién nhiém nguoi phu trach quan tri
Cong ty trén website va cho c%c co quan hftu quan theo quy dinh hién hanh.
Piéu 9. Hiéu luc

Quy ché nay duoc ban hanh theo quyét dinh so AGeA . /QD-SZB-HPQT ngay
19/04/2018 cta Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty ¢6 phan Sonadezi Long Binh.

Ddng Nai, ngay 19 thang 4 nam 2018
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