TONG CONG TY SONADEZI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP SONADEZI LONG BiNH Poc Lip — Ty Do — Hanh Phic
S6:..52./QD-SZB-HPQT Déng Nai, ngay 6. théng 12 nam 2022
QUYET DINH

Vé viéc diéu chinh Quy ché Cong b6 thdng tin

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN SONADEZI LONG BiNH

Can cir Lugt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;
Can cvr Ludt Doanh nghz'ép 56 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

Can cir Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chung khodn,

Can cu Thong tu so 96/2020/TT-BTC ngay 16 thdng 11 ndm 2020 cua Bé Tai
chinh huéng dén vé viéc céng bé théng tin trén thi truong chung khodn,

Cén cit Quy ché Cong bé théng tin tai S¢ Giao dich ching khodn Ha N§i ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 606/QP-SGDHN ngay 29/09/2016;

Cdn cir Piéu Ié clia C'ong ty C6 phan Sonadezi Long Binh,

Can cir dé nghi cua T6 6ng Gidm déc tai to trinh sé 449/TT r-SZB-HDQT ngay
02/12/2022 vé viéc diéu chinh Quy ché Cong b6 thong tin,

Can cit Bién bdn hop Hoi dong guan i s6 1 9/BB-HDQT ngay 09/12/2022;

Can ctr chitc ndng, nhiém vu va quyén han cia Héi dong quan tri va Té ong Gidm
déc cong ty.

QUYET PINH

Diéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché Cong bd théng tin cia Coéng ty C
phén Sonadezi Long Binh.

Dleu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét dinh
s6 11/QD-HPQT-SZB ngay 25/03/2020.

Diéu 3: Thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban Téng Giam déc, cac Phong/Ban va toan
thé can bo - nhan vién ctia Cong ty ¢ trach thi hanh Quyét dinh nay.
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TONG CONG TY SONADEZI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CTY CP SONADEZI LONG BINH Péc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE CONG BO THONG TIN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 32... /OD-SZB-HPQOT ngay %&../12/2022)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé viée thuce hién nghia vu cong bd thong
tin cia Coéng ty C6 phin Sonadezi Long Binh theo cac quy dinh tai tl"hf”)ng tu sd
96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 cua B Tai chinh va Quy ché s6 606/QD-
SGDCKHN ngay 29/9/2016 vé viéc ban hanh Quy ché cdng bo thong tin.
2. D61 tugng ap dung
a. Cong ty Cd phan Sonadezi Long Binh;
b. Nha dau tr thudc dién pha cong bd thong tin theo quy dinh cta phap luat;
¢. TH chirc, ca nhén khéc c6 lién quan dén hoat dong cdng bd thong tin trén thi truong
chirng khoén.
Diéu 2. Giai thich tir ngi
Trong Quy ché nay, céc tir ngir dudi day duge hiéu nhu sau:
1. UBCKNN 14 Uy ban Chimg khoan Nha nuéc.
2. SGDCK la S& Giao dich Chirng khoan Viét Nam va cac cdng ty con.
3. Cong ty hodc SZB la Céng ty C) phan Sonadezi Long Binh.
4. Quy ché 1a Quy ché cong bd théng tin.
5. Nha dau tu thudc dién phai cong bd thong tin bao gdm:
a. Nguoi ndi bd cua Cong ty va ngudi cb lién quan cua ngudi ndi bo;
b. Cé déng 16n, nhém ngui ¢6 lién quan s hitu tir 5% trér 1én sé ¢d phiéu ¢6 quyén
biéu quyét cua Cong ty;
c. Nhém nha dau tu nuée ngoai cé lién quan s& hitu tir 5% tr& 1én s6 cb phiéu cé
quyén bi€u quyét cua Cong ty;
d. Cb déng, nhom ngudi ¢6 lién quan mua vao dé s& hiru tir 5% tré 1én sb cd phiéu
c6 quyén bicéu quyét cuia Cong ty;
d. T6 chirc, c4 nhan thyuc hién chao mua cong khai b phiéu ciia Cong ty.
6. Ngudi ndi bo ciia Cong ty bao gdm:
a. Chu tich va thanh vién Hoi dong quén tri;

b. Tong giam déc, Pho Téng giam dbc;
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c. Ké toan truong;

d. Truéng Ban va thanh vién Ban Kiém soét;

d. Truéng Ban va nhan vién Ban Kiém toan ndi bo;

e. Nguoi phu trach quan tri Cong ty;

g. Nguoi dugc uy quyén cong bd thong tin.

7. Ngudi c6 lién quan 1a td chirc, ca nhén theo quy dinh tai khon 46 Diéu 4 Luat
Chung khoan.

8. Ngay cong b thong tin 1a ngay thong tin xuét hién trén mot trong cc phuong tién
cong bo thdong tin theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 cia Quy ché nay.

9. Ngay bdo cdo la ngay gui fax, giri qua thu dién tr, ngay thong tin dugc tiép nhén
trén hé thdng cdng bo thong tin cia UBCKNN, SGDCK hodc ngay UBCKNN, SGDCK
nhén dugc vdn ban bao cdo tiy theo thoi diém nao dén truée.

10. Ngay thuc hién giao dich chimg khoén dugc xac dinh nhu sau:

a. La ngay dit 1énh giao dich trong trirong hop giao dich thyc hién qua SGDCK;

b. La ngay ding ky thuc hién giao dich quyén mua, déné ky thuc hién quyén chuyén
doi trai phiéu thanh cd phiéu trong trudng hop thuc hién quyén mua, quyén chuyén dbi trai
phiéu;

c. La ngay cac bén dé nghi chuyén quyén s& hiru chitng khoén trong trudong hop giao
dich thuc hién qua Tong cong ty luu ky va bu trir chiung khoén Vi€t Nam;

d. La ngay ndp phiéu tham du d4u gia trong trudng hop thue hién giao dich qua
phuong thuc dau gid;

d. La ngay céc bén dé nghi chuyén nhuong tai td chirc phat hanh trong trurong hop
giao dich khong thuc hién qua Tong cong ty luu ky va bu trir chirng khoan Viét Nam va
khong thue hién qua SGDCK.

11. Ngay hoan tht giao dich chirng khoén duoc xac dinh nhu sau:

a. La ngay két thtic viéc thanh todn giao dich trong trudng hop giao dich thuc hién
qua SGDCK;

b. La ngay két thiic viéc thanh toan giao dich trong truong hop giao dich thyc hién
quyén mua;

¢. La ngay hoan tit viéc chuyén déi trai phiéu thanh ¢b phiéu theo thong bao ciia to
chirc phat hanh;

d. La ngay hi€u luc chuyén quyén sé hitu ching khoén tai Tong cong ty luu ky va bu
trir ching khoan Viét Nam trong trudng hop giao dich thuc hién qua Tong cdng ty luu ky
va bu trir chimg khoan Viét Nam;

d. La ngay két thiic viéc thanh toan tién mua c6 phan theo théng béo ctia td chirc thue
hién ban d4u gia cb phén trong truong hop thuc hién giao dich qua phuong thirc dAu gia;
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e. Langay td chirc phat hanh xac nhén hiéu Iuc clia viée chuyén nhuong chitng khodn
trong truong hop giao dich khéng thuc hién qua Tong cong ty Iuu ky va bu trir ching
khodn Viét Nam va khong thuc hién qua SGDCK.

12. Luat Doanh nghiép 1a Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020.

13. Luét Ching khoén 1a Luat Chirng khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019.

14. Thong tu sé 96 14 Théng tu sé 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 huéng dén
cong b thong tin trén thi truomg Chung khoan.

15. Quy ché s6 606 1a Quy ché sb 606/QD-SGDCKHN ngay 29/9/2016 vé viéc ban
hanh Quy ché cong bd thong tin tai S& Giao dich Chung khoén Ha Noi.

Piéu 3. Nguyén tic cong bé théng tin

1. Viéc cong bd thong tin ciia Cong ty phai day du, chinh xédc va kip thoi theo quy
dinh ctia phap luét bao dam yéu cu cong khai, minh bach vé hoat dong ciia Cong ty.

2. Viée cong bd cac thong tin ¢4 nhén bao gém: Cin cudce cong dan, Chimg minh
nhan dan, Chirg minh quéan nhén, Ho6 chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong
tra, sb dién thoai, sb fax, thu dién tr, sb tai khoan giao dich chimg khodan chi duoc thuc
hién néu c4 nhan dé dc‘“)ng y. '

3. Céc td chire, c4 nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay phai chiu trach
nhiém trudc phép ludt vé ndi dung thong tin cong bd. Truong hop ¢ su thay dbi ndi dung
thong tin da cong bé, t6 chirc, c4 nhén cong b thong tin phai cong b kip thoi, dly da noi
dung thay déi va ly do thay ddi so voi thong tin da cong bé trude do.

4. Céc t6 chirc, c4 nhan khi cong bé thong tin phai dong thai bao cao UBCKNN va
SGDCK vé ndi dung théng tin cong bd, bao gébm diy du cac théng tin theo quy dinh.
Trudng hop thong tin cong bb bao gém céc thong tin ¢4 nhan quy dinh tai Khoan 2 Diéu
ndy va cac c4 nhén cong b thong tin khong ddng ¥ cong khai cédc thong tin nay thi phai
giri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao gém day da théng tin c4
nhén va 01 ban khong bao gdm théng tin c4 nhan dé UBCKNN va SGDCK thuc hién cong
khai théng tin.

5. Viéc cong bd thong tin cia td chirc phai do nguoi dai dién theo phép luat hoac
ngudi duoe Uy quyén cong bd thong tin thuc hién. Viéc cong bd thong tin cia ¢4 nhan do
ca nhéan tu thuc hién hodc uy quyén cho t6 chirc hodc ¢4 nhén khac thuc hién. Viée cong
b4 théng tin do ngudi thue hién cong b thong tin thue hién duoc quy dinh cu thé tai Diéu
4 Quy ché nay.

6. Béo quan, luu giit thong tin da céng bd, bao céo theo Quy ché nay nhu sau:

a. Cac thong tin cong bd dinh ky, thong tin vé viéc ding ky cbng ty dai ching phai
duge Iuu gitt dudi dang van ban (néu c6) va dir liéu dién tir t6i thidu 10 ndm. Céc thong
tin nay phai dugc luu giir va truy cdp duge trén webiste ctia Cong ty tbi thiéu 1a 05 nam;

b. Cac thdng tin cong b bt thudng, theo yéu cau hoic céc hoat dong khac phai dugce
luu gifr va truy cp dugce trén website ctia Cong ty t6i thiéu 1a 05 nam;




c. C4c thong tin dd cong bd, bdo céo dudi dang van ban phai duge luu trit bdo quan
theo quy dinh luu trir hd so ctia Cong ty. Viéc huy théng tin trén website cia Cong ty
khong ddng nhét vé6i viée hity thong tin gc;

7. Ngon ngit thong tin cong bd 1a tiéng Viét.

Diéu 4. Nguoi thue hién cong bé théng tin

1. Cong ty thuc hién nghia vu cong bd thong tin théng qua ngudi dai dién theo phap
luat 1a Tong giam ddc va nguoi duge Gy quyén cong b6 thong tin.

a. Tdng gidm ddc chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xéc va kip thoi cia thong
tin duoc cong bé bai Tong Giam dbc va ngudi duge iy quyén cong bé théng tin. Trudng
hop phét sinh su kién céng b6 thong tin ma ca Tong giam ddc va nguiﬁ duge iy quyén
cong b6 thong tin déu ving mit thi Pho Téng glam dée duoc ty quyen sé& thuc hién cong
b thong tin.

b. Truéng phong Kinh doanh ctia Céng ty la nguoi dugc uy quyén cong bd thong tin
va 1a ngudi phu trach cong bé théng tin theo yéu cAu tai Thong tu sb 96. Viéc y quyén
cong bd thong tin phai dugc 1ap thanh vin béan theo méu ciia Thong tu s6 96.

¢. Cong ty phai bao cdo, bdo céo lai thong tin vé ngudi thuc hién cong b thong tin
theo cac quy dinh tai Diéu 6 Thong tu sb 96.

2. Nha du tu 14 c4 nhan thudc dién phai cong b thong tin theo quy dinh tai khoan 5
Diéu 2 Quy ché nay co thé tu thuc hién nghia vu cong bé thong tin hodc uy quyén cho 01
td chire hodc 01 ca nhan khéc thuc hién nghia vu cong bd thong tin nhu sau:

a. Trudong hop tu thuc hién nghia vu cong bd théng tin, trong 1dn cong bo thong tin
dAu tién, nha ddu tu ca nhan phai ndp cho UBCKNN va SGDCK Ban cung cép théng tin
theo mau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu s 96 va c¢o trach nhiém
cung cép chinh x4c, kip thoi va day du thong tin khi ¢6 su thay dbi cac ndi dung trong Ban
cung cap thong tin néu trén;

b. Trudng hop ty quyén cong bb thong tin, nha dau tu ca nhan phai chiu trach nhiém
vé tinh ddy da, chinh x4c va kip thoi vé thong tin do ngudi duge Uy quyén céng bd. Nha
dAu tu c6 trach nhiém cung cip chinh xéc, kip thoi va diy du thong tin vé tinh trang s&
hitu chimg khoén ctia minh va mdi quan hé véi ngudi c6 lién quan (néu co) cho ngudi
duoc iy quyén cong bb thong tin dé nhimg ngudi nay thuc hién nghia vu béo céo s hiru,
cong bd thong tin theo quy dinh cua phap luat;

¢. Nha ddu tu c4 nhan phai bao cdo, bo céo lai thong tin vé ngudi duge iy quyén
cong bé thong tin theo quy dinh tai Didu 6 Thong tu s6 96.

3. Nha ddu tu 12 td chirc thuc hién nghia vu bo cdo va cong bo thong tin theo quy
dinh ctia Théng tur s6 96.

4. Nha ddu tr nude ngoai, nhém nha dau tu nudce ngoai thuc hién nghia vy bao céo
va cong bd thong tin theo quy dinh cia Thong tir s6 96 va phap luat vé hoat déng dau tu
nurde ngodi trén thi truong chimg khoan Vi€t Nam.
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Piéu 5. Hinh thire va phwong tién bso cédo, cong b thong tin

1. Hinh thirc béo céo, cong bd thong tin gdm van ban va dit lidu dién tu.

2. Cac phuong tién béo céo, cong bd thong tin bao gbm:

a. Trang thong tin dién tir (website) cia Cong ty;

b. Hé théng cong bd théng tin cia UBCKNN (IDS);

c. Hé thong cdng bé théng tin cia SGDCK (CIMS);

d. Céc phuong tién thong tin dai chung khéc (bao in, bao dién ti, ...) theo quy dinh
ctia phép luét va co quan dai dién chi s¢ hiru (néu cb).

3. Cong b thong tin trén Website clia Cong ty:

a. Cong ty phai b4ao cdo UBCKNN, SGDCK moi thay ddi lién quan dén dia chi
Website ctia Cong ty trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 thay dbi;

b. Website ctia Céng ty phai c6 céc ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va cic noi
dung phai théng bao céng khai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép theo
quy dinh cta Luat Doanh nghiép va moi thay di lién quan t6i cac ndi dung nay; chuyén
muc riéng vé& quan hé cd déng, trong d6 phai cong bb Diéu 1& Cong ty, Quy ché cong bd
thong tin, Quy ché noi bd vé quéan trj Céng ty, Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri,
Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soat, Ban cdo bach (néu co), cac thong tin cdng bd dinh
ky, bat thuong va theo quy dinh cta phép luat;

c. Website ctia Cong ty phai hién thi thoi gian dang tai théng tin, dong thoi phai dam
bao nha dau tu c6 thé dé dang tim kiém va tip can dugc cac di liéu ding ti.

4. Trudng hop nghia vu céng bd thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo quy
dinh phép luat, Cong ty thuc hién cong b thong tin trén Website cia Cong ty va thuc hién
day da nghia vu cng bd théng tin theo quy dinh phép luat vao ngay lam viéc ddu tién ngay
sau ngdy nghi, ngay I&.

5. Céch thtc bdo cdo, cong bd thong tin trén Hé thong coéng b théng tin cua
UBCKNN va SGDCK thyc hién theo huéng din Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S& giao
dich chung khoan: Cong ty phai giri ban gidy dé bdo cao UBCKNN va SGDCK trong
truong hop céc tai liéu da dugc cong b trén website ciia Cong ty, trén hé théng cong bd
thong tin cuia UBCKNN va SGDCK.

Piéu 6. Tam hoan cong bd thong tin

1. Cong ty dugc tam hoan cong bd théng tin trong trudmg hop vi nhitng ly do bat kha
khang nhur thién tai, héa hoan, chién tranh, dich bénh va céc Iy do bit kha khang khéc.

2. Cong ty phai bao cdo UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hodn c6ng bd thong tin ngay
khi xay ra su kién (trong d6 néu r5 Iy do cla viéc tam hoan cong bé théng tin), ddng thoi
cong bo vé viée tam hodn cong bd thong tin.

4. Ngay sau khi su kién bt kha khang duoc khic phuc, Céng ty c6 trach nhiém cong
bd day du céac théng tin ma trude d6 chua céng bd theo quy dinh cua phép luat.
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CHUONG 11
CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Piéu 7. Céng bé théng tin dinh ky theo Théng tu s6 96 va Quy ché s6 606

1. Cong ty phai cong b bao cdo tai chinh nim da duoc kiém toén béi t6 chirc kiém
toan dugc chip thuin nhu sau:

a. Bdo cdo tai chinh phai bao gbm ddy du cac bao cdo, phu luc, thuyét minh theo quy
dinh phép luét vé ké toan doanh nghiép;

b. Béo céo kiém toan vé bdo céo tai chinh va vin ban giai trinh ctia Cong ty trong
trudong hop t chire kiém toan duaray kién khong phai 14 v kién chdp nhan toan phan dbi
v§i bao cdo tai chinh;

c. Thoi han cong bd bao cdo tai chinh nim da duoc kiém ton 1a 10 ngay, ké tir ngay
td chirc kiém toan ky béo cdo kiém toan nhung khong vugt qua 90 ngay, ké tir ngay 31/12.

2. Cong ty phai cong bé bao cao tai chinh ban nién da duge soat xét béi td chirc kiém
toan duoc chdp thusn nhu sau:

a. Noi dung bdo cdo tai chinh ban nién va béo céo soat xét twong tw nhu quy dinh tai
diém a, diém b khoan 1 Diéu nay;

b. Thoi han c6ng bd béo céo tai chinh bén nién da dugc soat xét la 05 ngay, ké tir
ngay t6 chire kiém todn ky bdo cdo soat xét nhung khong qué 45 ngay, ké tir ngay 30/06.

3. Cong ty phai cong b6 bao céo tai chinh quy nhu sau:

a. Noi dung bdo cdo tai chinh quy dugc lap va cong b twong tu theo quy dinh tai
diém a khoan 1 Piéu nay;

b. Thoi han cdng bd bao céo tai chinh ban nién da dugc soét xét 1a 05 ngay, ké tir ngay
td chirc kiém toan ky béo cdo soat xét nhung khong qua 45 ngay, ké tir ngay két thiic quy.

4. Khi cong bb thong tin cac béo c4o tai chinh néu tai khoan 1, 2, 3 Diéu nay, Cong
ty phai déng thoi giai trinh nguyén nhan khi xay ra mot trong céc trudng hop sau:

a. Loi nhudn sau thué thu nhap doanh nghiép tai bao cao két qua hoat dong kinh
doanh cua ky bao cdo thay ddi tir 10% trd 1én so véi bdo cdo cung ky nam trude;

b. Loi nhuan sau thué trong k¥ bao céo bi 16, chuyén tir 141 & bao cdo clng ky nim
trude sang 16 & ky nay hodc ngugc lai;

¢. Loi nhuén sau thué trong ky bao cdo c6 su chénh léch trude va sau kiém toan hodc
sodt xét tir 5% trd 1én, chuyén tir 16 sang 1ai hodc nguoc lai.

5. Cong ty phai 1ap Béo céo thuong nién theo mau quy dinh tai Phu luc IV ban hanh
kém theo Thong tu sb 96 va cong bd bao cdo nay trong thoi han 20 ngay ké tir ngay cong
bd bao céo tai chinh nim duoc kiém toan nhung khéng vuot qua 110 ngay, ké tir ngay
31/12. Théng tin tai chinh trong bao cdo thudng nién phai phi hgp véi bdo céo tai chinh
nam di duoc kiém toan;

6. Cong ty phai cong bé Béo cdo tinh hinh quén trj Cong ty theo mau quy dinh tai
Phu luc V ban hanh kém theo Thong tu sé 96 trong thai han 30 ngay, ké tir ngay 30/06 va
ngay 31/12;
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Pdng thoi, Cong ty giri SGDCK ban dit liéu dién tir Bang cung cip thong tin vé quan
trj Cong ty theo M4u sé 09 ban hanh kém theo Quy ché 606 theo dinh dang excel.

7. Cong ty lap va giri cho SGDCK Bao c4o danh sach ¢d dong nha nude, cd dong 16n
theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Quy ché 606:

a. Bao cd4o 6 thang d4u nam cin ctr danh sach cd dong chét tai thoi diém gin nhat
trude ngay 30/06, thoi han 1a ngay 30/07;

b. Bo céo 6 thang cudi nam can ctr danh sach cb déng chét tai thoi diém gin nhat
trude ngay 31/12, thoi han 1a 30/01 nam tiép theo;

Piéu 8. Cong bd thong tin bat thwong trong thoi han 24 gio

Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin bét thuong trong thoi han 24 gio, ké tir khi
xay ra mdt trong céc su kién sau day:

1. Tai khoan cua Cong ty tai ngdn hang, chi nhanh ngén hang nudc ngoai bi phong
toa theo yéu ciu clia co quan cé thdm quyén hoic khi té chtre cung tng dich vu thanh toan
phét hién c6 déu hiéu gian lan, vi pham phép luét lién quan dén tai khoan thanh toan; tai
khoan duoc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong téa trong cac truong hop quy dinh tai
khoan nay.

2. Khi nhan dugc van ban ciia co quan nha nude c6 thdm quyén hoic khi Cong ty c6
quyét dinh vé tam ngimg mot phin hodc toan b hoat dong kinh doanh; thay d6i ndi dung
dang ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chung nhén dang ky doanh nghiép.

3. Thong qua quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong. Tai liéu cong bd bao gdm: Nghi
quyét ciia Dai hoi dong cb dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghi quyét
hodc bién ban kiém phiéu (trong trwrong hop 14y v kién ¢d dong bang van ban). Truong
hop Dai hoi dong c6 dong thong qua viée hity niém yét, Cong ty phai cong bé thong tin vé
viéc hity niém yét kém theo ty 1& théng qua clia cb dong khong phai 1a cé déng 16m.

4. Quyét dinh mua lai cd phiéu ctia Céng ty hodic ban cd phiéu quy; ngay thuc hién
quyén mua c¢b phan cia ngudi s& hiru tréi phiéu kém theo quyén mua cb phan hoic ngay
thuc hién chuyén ddi trai phiéu chuyén déi thanh c¢b phiéu; quyét dinh chao ban chimg khoén
ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh chimg khoan.

5. Quyét dinh vé& muc cb tire, hinh thirc tra cd tirc, thoi gian tra ¢ tirc; quyét dinh
tach, gdp cd phiéu.

6. Quyét dinh vé viéc td chirc lai Cong ty (chia, tach, hop nhat, sap nhép, chuyén ddi
loai hinh doanh nghiép), giai thé, ph4 san Céng ty; thay d6i ma sb thué; thay dbi tén, con
du ctia Céng ty: thay dbi dia diém; thanh 14p moéi hodc ddng ctra tru s& chinh, chi nhanh,
nha méy, vin phong dai dién; ban hanh, stra ddi, bd sung Piéu 1&; chién luoc, ké hoach
phat trién trung han v ké hoach kinh doanh hing nam cua Cong ty. Truong hop thay ddi
ndi dung Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, Céng ty thuc hién theo Mau 05 ban
hanh kém theo Quy ché 606 va giri kém Ban sao hop 1é Gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép duoc bd sung, stra doi.

7. Quyét dinh thay d6i ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trr truong hop thay
ddi chinh séch ké toan 4p dung do thay ddi quy dinh phép luét); thong bdo doanh nghiép
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kiém toan da ky hop ddng kiém todn béo cdo tai chinh nam hodc thay ddi doanh nghiép
kiém todn (sau khi da ky hop ddng); viéc hity hop dong kiém todn da ky hodc bi tir choi
kiém toan béo c4o tai chinh.

8. Quyét dinh tham gia gép vén thanh lap, mua dé tang s& hitu trong mot cong ty dan
dén cong ty d6 tro thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 1é s& hitu tai cong
ty con, cong ty lién két dan dén cong ty d6 khong con la cong ty con, cong ty lién két hoac
giai thé cong ty con, cong ty lién két; quyét dinh déu tu, giam v6n hoic thodi vén dauy tu
tai cac doanh nghiép khac. Trong trudng hop co thay d6i md hinh céng ty hodc loai bdo cao
tai chinh, Céng ty phai dang ky theo Mau 06 ban hanh kém theo Quy ché s6 606.

9. Quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong hosic Hoi ddng quan trj thong qua hop dong,
giao dich gitta Cong ty v4i ngudi ndi bd, nguoi ¢é lién quan cia ngudi ndi bd hodc nguoi
cé lién quan cua Cong ty.

10. Khi ¢6 su thay ddi s6 cd phiéu c6 quyén biéu quyét. Thoi diém c6ng bb thong tin
thuc hién nhu sau:

. a. Truomg hop Cong ty phat hanh thém ) phiéu hodc chuyén di trai phiéu, cd phiéu
wu dai thanh cb phiéu, tinh tir thoi diém Céng ty bdo cdo UBCKNN vé két quéa phét hanh,
két qua chuyén d6i theo quy dinh phép luat vé phat hanh chiing khoén;

b. Truong hop Cong ty mua lai cb phiéu ciia chinh minh hodc ban cb phiéu quy, tinh
tir thoi diém Cong ty bao cdo két qua giao dich theo quy dinh phap ludt vé mua lai ¢ phiéu
ctia chinh minh, ban cb phiéu quy;

c. Trudng hop Céng ty mua lai cb phiéu ciia ngudi lao dong theo quy ché phat hanh
cb phiéu cho ngudi lao dong cua cong ty hodc mua lai cd phiéu 16 1é theo yéu cdu cia cb
dong, Cong ty cong bd thong tin trong thoi han 10 ngay dau tién cta thang trén co s& cac
giao dich da hoan tat va cdp nhét dén ngay cong bo thong tin;

Viéc cong bd thong tin thay ddi sb lwrgng b phiéu c6 quyén biéu quyét quy dinh tai
khoan nay ddng thai phai thuc hién cong b6 theo MAu sb 07 ban hanh kém theo Quy ché 606.

11. Cong ty thay déi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd; nhén dugce
don xin tir chirc ctia ngudi ndi bo (Cong ty cAn néu rd vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1€ céng ty). Trudng hop nay, Cong ty phai gui Ban cung
cAp thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu s6 96, Thong
béo thay déi nhan sy theo MAu 02 va Mu s6 03 ban hanh kém theo Quy ché s6 606.

12. Truong hop c6 phét sinh thay d6i ngudi ¢6 lién quan cla ngudi ndi b, Cong ty
thue hién bao cdo SGDCK trong vong 03 ngay lam vigc ké tir ngay thay dbi theo Mau sb
03 va MAu s6 04 ban hanh kém theo Quy ché 606.

13. Quyét dinh gop vén dau tu vao mot td chure, du an, vay, cho vay hodc cic giao
dich khac vai gié tri tir 10% trd 1én trén téng tai san cia Cong ty cin cr vao bdo cdo tai
chinh nim gin nhit dugc kiém toan.

14. Khi nhén duogce quyét dinh khéi té dbi véi Cong ty, ngudi ndi bd cta Cong ty;
tam giam, truy ctru trach nhiém hinh su d6i v6i ngudi ndi bo cia Cong ty; Co quyét dinh
ky luat, c6 ban an, quyét dinh ctia Toa 4n d6i v6i nguoi quan Iy Cong ty.
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15. Khi nhén dwoc ban 4n, quyét dinh da ¢6 hiéu luc phap luat ciia Toa 4n lién quan
dén hoat déng ctia Céng ty; Quyét dinh xir phat Cong ty vi pham phép luat vé thué; c6 két
ludn ciia co quan thanh tra vé viéc vi pham phap luit ciia Cong ty.

16. Cong ty nhan duoc thong béo ctia Toa an thu 1y don yéu ciu mé thi tuc phé san
doanh nghiép.

17. Trudng hop Coéng ty nhén biét duoc su kién, thong tin 1am anh hudéng dén gia
chitng khoén ctia chinh Céng ty, Cong ty phai x4c nhan hogc dinh chinh vé su kién, thong
tin do.

18. Khi xay ra cac su kién khac cé anh huong I6n dén hoat dong san xuét, kinh doanh
hodc tinh hinh quan tri ciia Coéng ty.

19. Quyét dinh tang, giam vén diéu 1&; quyét dinh gop vén co gia tri tir 50% trd 1én
vén didu 1é cia mét td chire (x4c dinh theo vén didu 1é cta td chirc nhan vén gop trude
thoi diém gop vén).

20. Trudng hop t6 chire kiém toan dua ra vy kién kiém toan hoac két ludn soat xét
khong phai 1a y kién kiém toan hodc két ludn soat xét chdp nhén toan phan dbi véi bao céo -
tai chinh hodc bao cdo tai chinh c¢6 diéu chinh héi t§, Cong ty phai cong bd thong tin vé y
kién kiém toan, két luan soét xét, két qua didu chinh hdi t§ béo cdo tai chinh cung thoi
diém cong bd bao cdo tai chinh.

21. Cong bd thong tin trong céc truong hop dic biét khac

Sau khi thay d6i ky ké toan, Cong ty cong bd béo céo tai chinh cho giai doan gitra 02
ky ké toan clia nam tai chinh cfi va nim tai chinh méi theo quy dinh phép luét vé ké toan
doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chire kiém toan ky béo céo kiém toan
nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay bt diu ciia ndm tai chinh méi.

Khi cong bé théng tin theo quy dinh tai Diéu nay, Cong ty phai néu ro su kién xay
ra, nguyén nhan va cac giai phap khic phuc (néu c6).

Piéu 9. Cong bb thong tin vé ngay ding ky cudi cing thyc hién quyén cho cb
dong hién hiru

1. Cong ty cong b thong tin vé ngay dang ky cudi ciing du kién thuc hién quyén cho
cd dong hién hitu téi thidu 10 ngdy trudc ngay dang ky cudi cing du kién, trir truong hop
quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

2. Cong ty cong b thong tin vé ngay dang ky cudi cing du kién thuc hién quyén cho
cb dong hién hiru dé tham du hop Pai hoi déng cb dong hoic 14y v kién Dai hoi dong cd
déng bang van ban tdi thidu 20 ngay trude ngay dang ky cubi ciing du kién.

3. Trudng hop c6 thay ddi hoic hity théng bao, Cong ty phai giri théng béo bing vin
ban theo diém f khoan 2 Diéu 10 Quy ché sé 606 va theo khoan 4 Piéu 5 Quy ché dugc
ban hanh theo Quyét dinh s6 109/QB-VSD ngay 20/08/2021, ddng thdi phai cdng bd théng
tin vé viéc thay ddi/hty ndi dung théng béo.

Diéu 10. Cong bd théng tin hop Pai hoi ddng cb dong thwdong nién hoic bat
thwong hoic Iy y kién Pai hoi dong cb dong bing vin ban




1. Tai liéu hop Pai hdi dong cb dong

a. Tbi thidu 21 ngay trude ngay khai mac hop Pai hoi ddng cb dong, Cong ty phai cong
b6 trén Website ciia Cong ty va Hé théng cong bd théng tin cia UBCKNN, SGDCK vé viée
hop Dai hoi ddng cb dong, trong d6 néu 1o dudng din dén toan bo tai liu hop Pai hoi dong
c¢b dong, bao gdm: Thong bdo méi hop; Chuong trinh hop, phiéu biéu quyét; Tai liéu sir
dung trong cudc hop va du thao nghi quyét ddi v6i timg van d trong chwong trinh hop.

b. Tai liéu hop Dai hoi ddng cb dong phai dugc cép nhat cic ndi dung sira ddi, bd
sung (néu co).

2. Téi liéu 4y ¥ kién Dai hoi dong cb dong bang van ban

Téi thiéu 10 ngay trude thoi han phai giri lai phiéu 14y v kién, Cong ty phai cong bd
trén Website ciia Cong ty, ddng thai giri cho tét ca cac cb dong phiéu 14y ¥ kién, du théo
nghi quyét Dai hoi ddng cb dong va céc tai liéu giai trinh du thdo nghi quyét.

Piéu 11. Cong bd thong tin theo yéu ciu

1. Cong ty phai cong bé thong tin trong thoi han 24 gid, ké tir khi nhan dugce yéu ciu
ctia UBCKNN, SGDCK khi xay ra mdt trong cac su kién sau day:

a. Su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phép ctia nha déu tu;

b. C6 thong tin lién quan dén Cong ty anh hudng 16n dén gia ching khoén va can
phai xac nhén thong tin do.

2. Noi dung thong tin cOng bé theo yéu cdu phai néu rd su kién dugc UBCKNN,
SGDCK yéu ciu cong bd; nguyén nhén va danh gi4 cia Cong ty vé tinh xéc thuc cla su
kién d6, giai phap khic phuc (néu co).

Didu 12. Cong b thong tin vé cac hoat dong khac ciia Cong ty

1. Cong bb thong tin vé hoat dong chao ban, phét hanh, niém yét, dang ky giao dich
va bao cdo sir dung vén.

Cong ty thuc hién chéo béan chung khodn riéng 1é, chao ban chimg khoén ra cong
ching, phat hanh ching khoén, ni€m yét, dang ky giao dich thyuc hién nghia vu cong bb
thong tin vé hoat dong chao ban, phét hanh, niém yét, dang ky giao dich va bdo céo su
dung vén theo quy dinh vé chao bén, phét hanh ching khoén, niém yét, dang ky giao dich
ching khoan.

2. Cong bd théng tin vé ty 1& so hiru nude ngoai:

Cong ty cong b thong tin vé ty 1é s& hitu nudc ngoai tdi da ciia Cong ty (néu cd) va
cac thay ddi lién quan dén ty 1¢ s& hitu nay trén website clia Cong ty, hé thdng cong bd
théng tin ciia SGDCK, Téng cong ty luu ky va bu trit chimg khoan Viét Nam va hé thong
cong bé thong tin cia UBCKNN theo quy dinh phap lut ching khoén huéng dan hoat
dong dau tu nude ngoai trén thi truong ching khodn Viét Nam.

3. Cong bb théng tin v& giao dich mua lai ¢b phiéu ciia chinh minh, ban ¢ phiéu quy:

Trudng hop Cong ty mua lai cb phiéu ctia chinh minh hoc ban cd phiéu quy, Cong
ty phai thuc hién céng bd thong tin theo quy dinh phép luat v& viéc mua lai c¢b phiéu cua
chinh minh, bén cb phiéu quy.
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Trudng hop Céng ty mua lai c¢d phiéu ctia chinh minh, sau khi thanh toan hét s6 c¢6
phiéu mua lai, néu tdng gia tri tai san dwoc ghi trong sb ké todn giam hon 10% thi Céng ty
phai théng bao cho tit ca cac chi ng biét va cong bd thong tin trong thoi han 15 ngay, ké
tlr ngay hoan tt nghia vu thanh toan viéc mua lai ¢d phiéu.

CHUONG III
CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU
THUQC DIEN CONG BO THONG TIN

Piéu 13. Cong bé théong tin ciia b dong 16n, nhom nguwoi co lién quan va nhém
nha diu tw nwée ngoai c6 lién quan sé hitu tir 5% tré 1én sb ¢ phiéu c6 quyén biéu
quyét ciia Cong ty

1. T6 chirc, c4 nhan khi tré thanh hodc khong con 14 ¢d dong 16n cia Cong ty phai
cong bé thong tin va bio cdo vé giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo miu
quy dinh tai Phu luc VII ban hanh kém theo Thong tir s6 96 trong thdi han 05 ngay lam
© viéc, ké tir ngay tré thanh hodc khong con 14 ¢b dong 16n.

2. Cb déng 16n clia Cong ty khi c6 thay déi vé sé lugng cb phiéu dang s& hitu qua
cac ngudng 1% sé cb phiéu c6 quyén bidu quyét phai cong bd théng tin va béo céo cho
Cong ty, UBCKNN va SGDCK trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 su thay doi
trén theo mau quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Théng tu sb 96.

3. Thoi diém bt ddu, két thic viée tré thanh c¢b dong 16n hodc thoi diém thay ddi ty
18 s& hiru ¢b phiéu qua cac ngudng 1% néu tai khoan 2 Piéu nay duoc tinh ké tir ngay hoan
tat giao dich chitng khoan theo quy dinh tai khoan 11 Piéu 2 Quy ché nay.

4. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Biéu nay cling ap dung ddi voi nhém ngudi co lién quan
s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu cé quyén biéu quyét cia Cong ty, nhém nha dau tw nudc
ngoai ¢ lién quan s& hitu tir 5% trd 1én sb ¢b phiéu cé quyén biéu quyét cia Cong ty.
Nhém nha ddu tr nuée ngoai c6 lién quan sé hitu tir 5% trd 16n s cb phiéu c6 quyén biéu
quyét cia Céng ty thuc hién cdng bd thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc IX va Phu
luc X ban hanh kém theo Théng tu s6 96 can ctr trén tong s luong ¢b phiéu ma nhém nha
dau tr nude ngodi d6 nim gifr.

5. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay khong 4p dung dbi vé6i céc nha dau tu
thudc dién cong bd thong tin khéng chi dong thuc hién giao dich trong truomg hop thay
ddi ty 1& nam gitr ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét phét sinh do Cong ty mua lai ¢b phiéu cua
chung minh ho#c phat hanh thém cd phiéu.

6. Cong ty phai cong bb thong tin trén Website ciia Cong ty trong thoi han 03 ngay
lam viéc sau khi nhén dugc bao cédo lién quan dén su thay ddi ty 1€ so hitu cb phiéu cua
céc nha du trr duge quy dinh tai Didu nay.

Piéu 14. Céng bd thong tin céia ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan cia nguoi
ndi by

1. Nguoingi bg ctia Cong ty (sau day goi 1a nguoi ndi bd) va ngudi ¢o lién quan cia
ngudi ndi bd (sau day goi 1a ngudi cé lién quan) phai cong bd thong tin, bao cdo trude va

11| Quy ché Céng bd thdéng tin

=]




sau khi thue hién giao dich cho UBCKNN, SGDCK, Cong ty khi gid tri giao dich du kién
trong ngay tir 50 triéu ddng trd 1én hodc gié tri giao dich du kién trong timng thang tir 200
triéu ddng trd 1én tinh theo ménh gia (d6i véi cb phiéu, trai phiéu chuyén d6i) hodc gié tri
chuyén nhuong (d6i véi quyén mua cb phiéu, trdi phiéu chuyén ddi), ké ca trudong hop
chuyén nhuong khong théng qua hé thng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho
hodc dugc cho, ting hoac dugc tang, thua ké, chuyén nhuong hodc nhéan chuyén nhuong
chimg khoan va céc truong hop khac), cu thé nhu sau:

a. Trude ngay du kién thuc hién giao dich t6i thiéu 03 ngay lam viéc, ngudi ndi bd
va ngudi c6 lién quan phai cong bb thong tin vé viée du kién giao dich theo mau quy dinh
tai Phu luc XIII hodc Phu luc XIV ban hanh kém theo Théng tur s6 96;

b. Thoi han thuc hién giao dich khéng duoc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc
hién giao dich. Ngudi ndi b va ngudi co lién quan phai thuc hién theo thoi gian, khbi
lrong, gia tri do SGDCK da cong bd thong tin va chi dugce thuc hién giao dich dau tién
vao ngay giao dich lién sau ngay c6 thong tin cong b6 tir SGDCK;

¢. Truong hop thuc hién giao dich mua trong cdc dot phat hanh c¢b phiéu hoac giao
dich chao mua cong khai, nguoi ndi bd va ngudi cé lién quan duge mién trir nghia vu quy
dinh tai diém b khoan nay va thuc hién theo quy dinh phép luat vé hoat dong chao ban,
phat hanh, chado mua c6ng khai;

d. Nguoi ndi bo va ngudi co lién quan khong duoc dong thoi dang ky, giao dich mua
va ban cd phiéu, quyén mua c phiéu, trai phiéu chuyén d6i, quyén mua trai phiéu chuyén
dbi ctia Cong ty trong cling mot dot dang ky, giao dich va chi dugc dang ky, thuc hién giao
dich tiép theo khi da bao cdo két thiic dot giao dich trude do;

d. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy hoan tat giao dich (truong hop giao
dich két thiic trude thoi han ding ky) hodc két thic thoi han du kién giao dich, nguoi noi
bd va ngudi ¢6 lién quan phai cong bd thong tin vé két qua giao dich dong thi giai trinh
nguyén nhan khong thuc hién dugc giao dich hodc khong thuc hién khéi luong dang ky
(néu c6) theo mau quy dinh tai Phu luc XV hodc Phu luc X VI ban hanh kém theo Thong
tu s6 96;

e. Ngudi ndi bd va nguoi co lién quan thude dién phdi thue hién bao cédo, cong bd
théng tin theo quy dinh tai khoan nay dong thoi thudc dién phai cong b6 théng tin theo
quy dinh tai Diéu 13 Quy ché nay thi chi phai thuc hién nghia vu cong bé thong tin theo
quy dinh tai Diéu nay.

2. Nguoi ndi bo va nguoi cd lién quan khéng thude dién phai bao cdo, cong bd théng
tin theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay déng thoi thudc dién phai bdo cdo, cong bd thong
tin theo quy dinh tai Diéu 13 Quy ché nay thi phai thuc hién nghia vu bao cdo, cong bd
théng tin theo quy dinh tai Diéu 13 Quy ché nay.

3. Quy dinh vé nghia vu cong bd théng tin tai diém a, b va d khoan 1 Diéu nay khéng
ap dung dbi voi trudong hop cong ty ching khoén béan giai chép co phiéu cta khach hang
1a ngudi ndi bo hodc ngudi cd lién quan cia ngudi ndi bo.
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4. Truong hop sau khi dang ky giao dich, nha dau tu dang ky giao dich khéng con la
ngudi ndi bd hodc ngudi ¢ lién quan, nha dau tu ding ky giao dich van phai thuc hién
viéc bdo c4o va cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

5. Truong hop cong ty chimg khoan la ngudi ¢6 lién quan ctia ngudi ndi bo cua Cong
ty, khi thwe hién stra 16i giao dich c6 phiéu dang ky giao dich cua Céng ty, cong ty ching
khoén phai bao cao UBCKNN, SGDCK, Cong ty trong thoi han 24 gid, ké tir thoi diém
hoan thanh giao dich sira 16i.

6. Truomg hop céc té chire chinh tri, td chirc chinh trj - x4 hoi ctia Cong ty thuc hién
giao dich chimg khoén ctia Céng ty phai thuc hién nghia vu cong bé théng tin ap dung ddi
v&i nguoi ndi bd va ngudi ¢ lién quan.

7. Trong thoi han 03 ngay lam viée sau khi nhan duge cac béo cdo lién quan dén giao
dich chirng khoan ctia nguoi ndi bd va ngudi cd lién quan theo quy dinh tai Diéu nay, Cong
ty phai cong bd trén Website ctia Cong ty.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Nguoi dwge tiy quyén cong bo thong tin

1. Ngudi duge iy quyén cong bd thong tin la ddu mdi tiép nhén, tébng hop céac thong
tin va thuc hién nghia vu cong b thong tin clia Cong ty theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Ngudi duge ty quyén cong bd thong tin phai chiu trach nhiém truée Téng giam
dbe vé:

a. Céc thong tin phai dugc nguoi ¢6 thdm quyén phé duyét trude khi cong bé;

b. Cac thong tin cong bd phéi dung vdi théng tin da dugc ngudi ¢ thim quyén phé
duyét;

c. Cac thong tin cong bd phai dwoc dang tai trén Website ctia Cong ty, duge giri dén
hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN va SGDCK ding thoi gian quy dinh. Khi c6
truc tric vé duong truyén internet, ngudi dugc Uy quyén cong bd thong tin phai bang moi
cach lién hé véi UBCKNN va SGDCK dé dugc hd tro va chuyén giao thong tin bing céc
hinh thirc khac, khéng @& xay ra viéc Céng ty vi pham nghia vu céng bé théng tin.

d. Chu dong dé xut v6i Tong giam dbe cac giai phap dé Cong ty dam bao thuc hién
diing nghia vu cong bd théng tin.

Piéu 16. Thwr ky ciia Hoi déng quan tri

1. Chu déng cung cép thong tin cho Nguoi duoc iy quyén cong b thong tin ngay
khi phét sinh cac Nghi quyét, Quyét dinh ciia Hoi ddng quan trj phai cong bd thong tin bat
thwong theo quy dinh tai Pidu 8 Quy ché nay.

2. Thu thap ddy du, kip thoi, chinh x4c cac thong tin ciia Hi dong quén trj dé lap
Béo c4o tinh hinh Quan tri Céng ty, Béo céo danh sach cb dong 1én va cd déng nha nude,
céc bao céo theo Quy ché sb 606 dé hoan thanh nghia vu céng b thong tin theo quy dinh.
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3. Lap, luu trit thong tin, cAp nhat danh sich nha dau tu s& hitu tir 5% sb ¢6 phiéu c6
quyén biéu quyét cia Cong ty; danh sach, thong tin ngudi ndi bo va ngudi ¢é lién quan
cla ngudi ndi bo; danh sach va thong tin nay dugce cap nhét thuong xuyén mdi khi ¢é su
thay dbi dwgc chuyén giao kip thoi cho Ngudi duge tty quyén cong bé thong tin dé theo
dai, hoan thanh nghia vu céng b thong tin.

4. Thu thap va phdi hop thuc hién nghia vu céng b6 thong tin:

a. Bao cdo tai chinh;

b. Bdo cdo thuong nién;

c. Cong tac hop Dai hdi ddng cb déng thudong nién hodc bét thudng hoic 14y y kién
Dai hoi dbng c¢b cong bing van ban;

d. Hoat dong chao ban chung khoén;

d. Hoat dong chao mua cong khai;

e. Giao dich ¢ phiéu quy.

f. Théng tin theo yéu cau cia UBCKNN, SGDCK.

Diéu 17. Ban Kiém soat

1. Cung cép ddy du, kip thoi, chinh xéc cac thong tin clia Ban Kiém soét dé 1ap Béo
céo tinh hinh Quan tri cong ty.

2. Chu dong cung cp théng tin cho Ngudi duge ty quyén cong bd théng tin trude
hodc ngay sau khi Ban Kiém sot phét sinh cac ni dung phai cong b thong tin bét thuong
theo Diéu 8 Quy ché nay.

3. Phéi hop va cung cap kip thoi céc théng tin theo d& nghi ctia Ngudi duoe iy quyén
cong bd thong tin dé hoan thanh nghia vu cong b6 thong tin theo quy dinh.

Diéu 18. Phong Ké toan

1. Cung cAp file Excel va ban cimg Béo c4o tai chinh (kém van ban giai trinh — néu
c6) cho Ngudi dugc uy quyén céng bd thong tin truéc 16 gid 00 ngay lién trude ngay phai
cong bd théng tin. Trudng hop ngay phai cong b6 thong tin phét sinh vao ngay nghi, ngay
12 theo quy dinh phap luét, Phong Ké toan chi tri, thong nhét véi Ngudi duge Gy quyén
cong bd thong tin dé xut Téng giam dbc ké hoach chi tiét dam bao viéc cong b théng tin
ding quy dinh;

2. Cung cép thong tin lién quan dén viéc ky hop dong, hiy hop dong kiém toan hoic
thay ddi don vi kiém toén doc lap;

3. Cung c4p théng tin vé& cac giao dich phai bdo cdo theo Thong tu s6 96 dé 1ap Béo
céo tinh hinh quan tri 6 thang va hang nam;

4. Dinh k¥ 14p bao céo sir dung vén thu duge tir dot chao ban va bao cdo tinh hinh
thanh toan 1ai gdc, 14i trai phiéu doanh nghiép (néu c6);

5. Chu déng cung cép thong tin cho Ngudi duge uy quyén cong bd thong tin trudc
hodc ngay sau khi Phong ké toan phit sinh céc ndi dung phai cong b théng tin bt thuong
theo Piéu 8 Quy ché nay.
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6. Phdi hop va cung cip cac thong tin theo yéu cdu cia Nguoi duogc y quyén cong
b thong tin dé hoan thanh nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh.

Piéu 19. Phong Nhan sy

1. Cung cép thdng tin vé téng sb lao dong, tién lwong binh quén, tién thuéng va thu
nhap khac ciia ngudi lao dong dé 1ap B4o cdo thudng nién hang nam.

2. Chu dong cung cép théng tin cho Nguoi duge iy quyén cong bd thong tin trude
hoic ngay sau khi Phong nhan su phét sinh céc ndi dung phai cong bd théng tin bat thuong
theo Diéu 8 Quy ché nay.

3. Phéi hop va cung cép cac thong tin theo yéu cdu ciia Ngudi dugce ty quyén cong
bé thong tin dé hoan thanh nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh.

Piéu 20. Phong Kinh doanh, Phong K§ thuét va Ban Quan tri tong hop

1. Chu dong cung cép théng tin cho Nguoi duge ity quyén cong bd thong tin trude
hodc ngay sau khi phét sinh c4c ndi dung phai cong bd théng tin bét thudng theo Piéu §
Quy ché nay.

2. Phéi hop va cung cép cac thong tin theo yéu cau cia Ngudi dugce uy quyén cong
b thong tin dé hoan thanh nghia vu c6ng bd thong tin theo quy dinh.

Piéu 21. Vin phong Cong ty

1. Cung cép théng tin ngay cho Nguoi duge uy quyén cong b théng tin tong hop khi
c6 su thay dbi cac ndi dung dang ky doanh nghiép hodc phat sinh céc thong tin phai cong
b theo Diéu 8 Quy ché nay thudc chirc ndng nhiém vu ctia Van phong;

2. Khi nhan dugc yéu cu cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK, nhén vién Vin
thu phai bao cdo ngay cho Téng giam ddc dbng thoi chuyén giao 01 ban copy cho Nguoi
duge iy quyén cong bb théng tin.

3. Chu dong cung cip théng tin cho Ngudi duge ity quyén cong bd théng tin trude
hodc ngay sau khi Vian phong phat sinh céc ndi dung phai cong bé thong tin bit thuong
theo Diéu 8 Quy ché nay.

4. Phéi hop va cung cip cac théng tin theo yéu cau ciia Ngudi duge ty quyén coéng
bé thong tin dé hoan thanh nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh.

Piéu 22. Nguoi ndi bd

1. Ngudi ndi bo phai ké khai va giri cho Thu ky cia Hi dong quan tri Ban cung cép
thong tin theo Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng tur s6 96 khi trd thanh ngudi ndi b va
khi c6 bat ky su thay déi nao ddi véi cac thong tin ké khai trude do;

2. Dinh ky 6 thang cung cép thong tin vé céc giao dich gitta ngudi ndi bd, ngudi ¢o
lién quan ctia ngudi ndi bo véi Cong ty va cac cong ty thanh vién (néu co), vé giao dich
cua ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan ciia ngudi ndi dbi véi cb phiéu cia cong ty (néu
¢0) vai thoi han nhu sau:

a. V& cac giao dich 6 thang diu ndm chdm nhéit 1 10/07;

b. V& cac giao dich 6 thang cudi nam cham nhét 1a ngay 10/01 nim sau.
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CHUONG V
XU LY VI PHAM

Diéu 23. Xir Iy vi pham

1. Céc Trudng Phong/Ban va Chanh Vin phong phai chiu trdch nhiém trudc Téng
giam dbc va Hoi dong quan tri vé viée khong cung cip thong tin kip thoi, day du, chinh
xéc cho Ngudi duge iy quyén cong bd thong tin dé thuce hién nghia vu céng bd thong tin
theo quy dinh.

2. T chirc, ca nhan thudc Cong ty c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay,
dan dén viéc Cong ty vi pham nghia vu cong bd thong tin bi xir ly hanh chinh hogc xi ly hinh
su hodc 1am anh hudng xau dén hoat dong kinh doanh va uy tin ciia Cong ty, thi tily theo timg
truomg hop cu thé s& bi xem xét xir Iy ky luét theo quy dinh hién hanh ciia Cong ty.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 24. Sira ddi, bé sung

1. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuéng méc cén stra ddi, bd sung, Tong gidm dbc
ra soat, tong hop trinh HDQT xem xét, quyét dinh.

2. Trong truong hop ¢6 nhitng quy dinh ca phap luit c6 lién quan dén viéc cong bd
théng tin ciia Cong ty chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hodc trong trudng hop co
nhitng thay d6i méi cia phép luét dan dén cdc quy dinh ctia ban Quy che nay trdi hodc
khong con phu hop véi quy dinh phap luat mdi thi 4p dung theo quy dinh cua phép luét
moi do.

Diéu 25. Hiéu lrc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

2. Téng giam dbc c6 trach nhiém té chirc trién khai thue hién Quy ché nay.

TM. HOI DONG QUAN TRI
P st‘adféTHU ek

Llro'ng Minh Hién
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